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Was ist schulbewerbung.de?

Schulbewerbung.de ist eine Plattform, die sich auf die Unterstitzung von Schiler:innen, deren Eltern und Ausbildungsbetrie-
ben bei der Bewerbung an Schulen spezialisiert hat. Schiler:innen, Eltern und Ausbildungsbetriebe kénnen sich, die Kinder
oder die Auszubildenden online zu den Bildungsangeboten der Primarstufe (Jahrgang 1-4), Sekundarstufe | (Jahrgang 5-10)
und Sekundarstufe Il an den Berufsschulen, Berufskollegs und der Gymnasialen Oberstufe an Gymnasien und Gesamtschulen
bewerben.

Eine Bewerbung fur die Bildungsangebote der Volkshochschulen und Weiterbildungskollegs ist in einigen Regionen ebenfalls
maoglich. Daflir nutzen die Schiler:innen Nutzerkonten, die ihnen von den Schulen - die sie aktuell besuchen - zur Verfigung
gestellt werden.

Fur Schiler:innen, die kein Nutzerkonto von einer Schule erhalten, besteht die Méglichkeit ein eigenes Nutzerkonto zu erstel-
len. Schulen kénnen an schulbewerbung.de teilnehmen, wenn schulbewerbung.de in ihrer Region eingesetzt wird. Wenn der
Kreis/die kreisfreie Stadt Kunde bei schulbewerbung.de ist, kénnen die Schulen schulbewerbung.de - in der Regel - kostenlos
nutzen. Schulen kénnen dabei als abgebende Schulen und aufnehmende Schulen im System agieren. Abgebende Schulen ent-
lassen Schuler:innen aus der Primarstufe, der Sekundarstufe | oder Il, wahrend sie gleichzeitig als aufnehmende Schulen im
System agieren, um Bewerbungen entgegenzunehmen. Alle Schulen sind sowohl abgebende als auch aufnehmende Schulen.

-~

Schulbewerbung
ohne Papierkram

Zeit sparen,
Zukunft gestalten...
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Vorab erklart: Wie bekomme ich Zugangsdaten fir
schulbewerbung.de?

Einschulung zur Grundschule
Fur die Bewerbung an einer Grundschule (1. Klasse) erhalten sorgeberechtigte Personen die Zugangsdaten fur ihr schul-

pflichtiges Kind per Post von der zustandigen Gemeinde oder Kommune.

Falls Sie noch keine Zugangsdaten von der Gemeinde oder Kommune erhalten haben oder diese ver-
loren gegangen sind, wenden Sie sich bitte an die entsprechende Behérde.

Bewerbung an einer weiterfiihrenden Schule

Wenn Sie sich selbst oder eine andere Person (bspw. ihr Kind) an einer weiterfihrunden Schule bewerben mdéchten, erhalten
Sie die Zugangsdaten von der bisherigen Schule. In der Regel werden diese mit dem Halbjahreszeugnis herausgegeben.

sich bitte im Sekretariat, ob die Schule an schulbewerbung.de teilnimmt. Ist dies nicht der Fall ist eine

Wenn Ihr Kind oder Sie selbst noch keine Zugangsdaten von der Schule erhalten haben, erkundigen Sie
@ Registrierung bei schulbewerbung.de auch ohne Zugangsdaten moglich.
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schulbewerbung.de und BundID

Mit dem Authentifizierungsdienst BundID kénnen Burger:innen Online-Antrage bei Behdrden des Bundes, der Lander sowie
der Kommunen stellen und entsprechende Anwendungen nutzen. Eine dieser Anwendungen ist schulbewerbung.de.

Was bedeutet das?

Das bedeutet, dass Sie zuerst ein BundID-Konto bendtigen, um sich ein Konto bei schulbewerbung.de erstellen zu kénnen.

~
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Welchen Vorteil hat das?

Das hat den Vorteil, dass Sie nicht mehr im Wartebereich Schlange stehen mussen. Sie kénnen bequem von zu Hause oder
unterwegs einen Antrag stellen oder eine Verwaltungsleistung in Anspruch nehmen.

Einmal registriert, kdnnen Sie sich jederzeit bei allen Antragsstellungen mit BundID sicher und digital gegentiber Behdrden
ausweisen. Das bedeutet auch, dass Sie nicht jedes Mal erneut alle Ihre Daten einpflegen muissen, sondern die Daten von
BundID tbertragen werden. Das spart Zeit!



Und wie geht es dann weiter?
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Nach der Weiterleitung zu schulbewerbung.de legen Sie sich hier ebenfalls ein Konto an. Im Anschluss kénnen Sie sich dann
beliebig viele Profile anlegen, um entweder sich selbst, Ihr Kind oder andere Personen an einer Schule zu bewerben.

4 )

bund:ID (6]

Profile

m schulbewerbung.de

Konto




Handbuch Schiiler:innen 8

Hilfestellung anhand zweier Beispiele
Szenario 1 - Ich méchte mich selbst an einer Schule bewerben

Die Person in unserem ersten Beispiel hat bereits einen Abschluss, méchte aber das Abitur nachholen und sich an einer wei-
terfuhrenden Schule bewerben. Dafur méchte sie schulbewerbung.de nutzen.

Da sie weder ein Konto bei BundID, noch bei schulbewerbung.de hat, beginnt sie mit der Kontoerstellung bei BundID. Im
Anschluss wird sie zu schulbewerbung.de weitergeleitet und kann sich dort ein eigenes Profil anlegen. und Bewerbungen

versenden.

r A r N

bund.ID 0 M schulbewerbung.de
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Szenario 2 - Ich méchte eine andere Personen an einer Schule bewerben

Die Person aus Szenario 2 mdchte seine beide Kinder tUber schulbewerbung.de an einer Schule bewerben. Auch er hat kein
BundID-Konto.

Sobald das BundID-Konto angelegt wurde, erfolgt die Weiterleitung zu schulbewerbung.de. Hier beginnt er damit, ein Profil
je Kind anzulegen. Jetzt kann er fur jedes Kind individuell Bewerbungen versenden und den Status der Bewerbungen seiner
beiden Kinder Uberprifen - alles in seinem eigenen Konto.

e ™ s a

bund 1D ® M schulbewerbung.de
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Los geht’s! Registrierung & Anmeldung Schritt fir Schritt erklart

m:dwlbﬂverburrq.d'e
" Rufen Sie zunachst die Startseite von schulbewerbung.de auf. Diese finden Sie unter

folgender URL:
System fir Schilerinnen &
BohDier www.schulbewerbung.de
hhhllrﬂ;ﬂqllwﬁp.lr-..-
Fen fir, Frghurt 1 ira il gt
o "' Wahlen Sie hier den Button "Neues Konto", um mit der Registrierung zu starten.
Wann §ip piran Brericods soon P
Bekasp prhat en haten oder gook
regial 1 P e, el T b ganes
Heni

Wickan B auf “Hesss Tomlo™

'ﬂ' schwlbewerbung.de

Unsere Nutzungsbedingungen besagen, dass die Person, die sich ein Konto
erstellen mochte, mindestens 14 Jahre alt sein muss.

lhr Kind ist noch keine 14 Jahre alt?

In diesem Fall kann eine altere Person die Registrierung bei schulbewerbung.de
Ubernehmen.



http://www.schulbewerbung.de/
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o schulbewerbung.de

Falls Sie einen Startcode von lhrer
Schule, Gemeinde oder Kreis erhalten
haben, halten Sie bitte diesen Startcode
bereit.

Nach erfolgreicher Registrierung und
Riickkehr zu diesem Chat werden Sie H H
fon Staicede bonBtigen: Weiterleitung zu BundID

Beachten Sie, dass der Startcode keinen

Zusammenhang mit dem Wie auf Seite 5 beschrieben, benétigen Sie flr die Nutzung von schulbewerbung.
Authentifizierungsdienst BundID hat. Er de ein BundID-Konto.

wird sondern dazu verwendet, um auf die
von der Schule/Kommune
bereitgestellten Daten zugreifen zu

kennen. Nachdem Sie die Frage zum Alter beantwortet haben, wird Ihnen im Chat der Hin-
weis zur Weiterleitung zu BundID angezeigt.

Mehr Informationen zu BundID erhalten
Sie hier: Erklarungsvideo

Der Support von BundID steht lhnen bei
technischen Problemen bei der
Anmeldung in Ihr BundID-Konto zur
Verfigung:

Telefon: +49 (0)7132 981 27 46

Servicezeiten:

Montag - Donnerstag: 08:00 bis 17:00
Uhr

Freitag: 08:00 bis 15:00 Uhr

Weiter zu BundID

Sie haben noch kein BundID-Konto? Kein Problem!

Willkommen bei der

Nachdem Sie auf "Weiter zu BundID" gedriickt und der Weiterleitung zugestimmt BundID

haben, befinden Sie sich auf der Startseite von BundiID. Fir Dt s St e bt
rusframvian. M o lurad] 0 babee T

Hier haben Sle die Méglichkeit ein neues Konto anzulegen. sty e rinie i

st Baraf 10 ruibss it

Wahlen Sie dazu den Button "Konto erstellen" und starten Sie mit dem Prozess.
Mutzen Sie jetat in wenigen
Schrten dee BundlD For [hren

Onling-Antrag

Sie nutzen ein Handy und finden den Button nicht?

Manchmal kénnen bestimmte Bereiche aulRerhalb des
Sichtfeldes sein. Meistens hilft ein wenig scrollen, um nicht
sichtbare Funktionen zu finden!

2% el oA Tl
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Die Zugangsoptionen im Uberblick

BundID bietet verschiedene Zugangsoptionen zur Aufwahl. Je nachdem, fir welche Sie sich entscheiden, missen Sie bei
schulbewerbung.de weniger Daten selbst eintragen:

9,

Online - EU Idéntitét
Ausweis (nicht deutsch)

ELSTER- Benutzername
Zertifikat & Passwort

Sichere Authentifizierung oder schnell und unkompliziert Womit mbchten Sie Thr

Die empfohlene Option ist "Online-Ausweis". Hier registieren Sie sich mit lhrem Konto erstellen?
Personalausweis. Die Daten sind verfiziert. Das bedeutet, dass die Daten ohne i vk S i i Polggrins CxiSicrprt pu,
eine weitere Prifung auf Korrektheit direkt an schulbewerbung.de Gibertragen i i ] - Kol T Y pasian, e i iy

werden. Ltk wild. e dnri b, dslbe ? Hiar

Die Option "Benutzername & Passwort" ist unkomplizierter. Die erfassten Daten

mussen Sie bei schulbewerbung.de jedoch noch einmal bestatigen. s

EL) Ibentinht [migha

Sie sind EU-Biirgerin oder EU-Biirger? Saitac

Wenn Sie in Deutschland Antrage stellen mdéchten, kénnen
Sie lhren Ausweis nutzen, um sich anzumelden.

Wahlen Sie dann hier den Punkt "EU Identitat".
Bamsremaims &

Pagawaorn

v,




Geben Sie Thre
perstnlichen Daten an

mussen.

et pvgdrioe= S Fop

Fia o) Pt S 0l i ® Prarsmadriap’s il
irmardurgf e 8 i i S dap s el
Thew B [0 Kewvidrn il Juingg S Ly
1w LTS LI STt L g b B
e el Rohds dad ik grgagetard [ue
Rariahl el Lo Bl S O LT S Hormarg Ja
Fraalake-les

L Lo Pl e

[ w1 Tili e 1A Falrey ¢ L=}

BundID-Konto angelegt! Wie geht es jetzt weiter?

Sobald Sie alle Daten hinterlegt haben, erhalten Sie eine Bestatigungsnachricht,
die an die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse gesendet
wird.

Sobald Sie den Verfizierungscode eingetragen haben, kann die Kontoerstellung
abgeschlossen werden. BundID zeigt lhnen dann eine Erfolgsmeldung an.

Driicken Sie jetzt auf "Weiter zur Anmeldung", um fortfahren zu
kénnen.

Handbuch Schiiler:innen

Zugangsoption "Benutzername & Passwort”

Wenn Sie sich fur die Option "Benutzername & Passwort" entscheiden, beginnt
ein mehrschrittiger Prozess, in dem Sie Ihre Daten eintragen

Bitte denken Sie daran, dass Sie hier lhre Daten eintragen,
wenn |Ihr Kind unter 14 Jahre alt ist.

Wil [eidye

Thr BundID-sonto wurde
erfolgrelch erstallt!

L rada i s B b sl Ly b it

P e e i e B [0l

LT P
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Mit BundID-Konto anmelden

Nach erfolgreicher Anmeldung bei BundID méchte BundID Sie zurtck zu schulbe-
werbung.de leiten.

bund ID©O

Mit Klick auf "Weiter" kommen Sie zu unserem Portal zurtick.
Dort erfahren Sie, wie es weitergeht.

She werden jetzt
rurickgeleitet 2u: Online-
Diemst,

Doef b Sam e [Frem Alemgiers
taitahagn

Neues schulbewerbung.de-Profil

Auf Seite 5 dieses Handbuchs finden Sie Informationen zu den Zugangsdaten fur
schulbewerbung.de. Auf diesen befindet sich der sogenannte "Startcode".

Beim Erstellen eines neuen schulbewerbung.de-Kontos oder bei Anlegen eines
neuen Profils werden Sie nach diesem Startcode gefragt.

in der Ppgel phafem Do e
Dnala b1 Lo TasTbanTeorg 26

e Al BTt W i -

- Pty
v ’ o

Wahlen Sie hier bitte nur "OHNE Code fortfahren" wenn Sie Pk (ki ukikable skl

wirklich keine Zugangsdaten erhalten haben! Duise: Sia kinnes et e

ragrl Pralld smnisdies

e Bl e e

fele ol Hintal 0 s’
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Profil mit Startcode anlegen

Der hier gezeigte Teil des Dokuments mit lhren Zugangsdaten ist jetzt wichtig:

( A
lhre Zugangsdaten

Scannen Sie den QR-Code ein oder rufen Sie die Seite www.schulbewerbung.de auf und klicken Sle auf "Neues
Konto". Mit dem Code rechts erhalten Sie Zugriff auf die Daten von:

Max Mustermann
geboren am: 01.01.2005
in Herford / Deutschland

:: @I@ Startcode: SBAB12CD34EF56GH78BS

#’ schulbewerbang. de

Haben Sie sich entschieden, den Code zu scannen oder handisch einzutragen,
Uberprift unser System diesen Code. LS T TR G000 FRARA
Sobald der Code geprift wurde, werden Ihnen die Personendaten angezeigt. Priifen
Sie bitte, ob die angezeigten Daten mit denen auf dem Zettel mit den Zugangsdaten
Ubereinstimmen.

Sollten Sie sich verschrieben haben oder der Code schon
einmal benutzt worden sein, werden Sie dartiber im Chat
informiert. Folgen Sie dann den Anweisungen. FA——

Wor. wrad Harkrearea: kg 0 armare
G himehi 1 i

Sahwar a1 1

WlARE 1T il
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Profil ohne Startcode anlegen

'ﬂ' m Sofern Sie keinen Zettel mit Zugangsinformationen erhalten haben, kénnen Sie ein

Profil auch ohne diesen Code anlegen.
Dby winvgn Comdp irbes Fors L

ue |ty LA Ly bhmifgr por

Nerbguireg

g

¥ g el et

Freti l s asd bt a— i

schulbewerbung.de-Profiloptionen im Uberblick

Uber schulbewerbung.de kénnen Sie nicht nur sich selbst, sondern auch lhre Kinder an Schulen bewerben. Eine dritte
Moglichkeit bietet die Option "Profil flir eine andere Person". Diese wahlen Sie, wenn Sie beispielsweise Geschwistern oder
Pflegekindern bei der Bewerbung an Schulen helfen méchten.

G

Profil flir eine andere
Person

Profil fiir mich Profil fir mein Kind




- schulbewerbung.de

Herzlich Willkommen
zuriick!

Um sich in 1hr Schulbewerbung.de-Konto
einzuloggen, klicken Sie bitte auf "Weiter zu
BundID".

Wenn Sie sich mit hrem BundID-Konto angemeldet
haben, kehren Sie zu Schulbewerbung.de zurick und
nutzen unsere Anwendung.

Probleme mit dem BundID Login?
BundID-Support:
Telefon: +49 (0)7132 981 27 46

Serivcezeiten:
Montag bis Donnerstag: 08:00 bis 17:00 Uhr
Freitag: 08:00 bis 15:00 Uhr

Weiter zu BundID 2>
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Sie haben bereits ein schulbewerbung.de-Konto? Super!
Wenn Sie bereits ein Konto bei uns haben, wahlen Sie auf der Startseite den

Button "Einloggen". Um in lhr schulbewerbung.de-Konto zu gelangen, missen Sie
sich mit Ihrem BundID-Konto anmelden.

Der Button "Weiter zu BundID" leitet Sie auf die bekannte Startseite weiter.
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Vorab erklart: Wann kénnen Stammdaten bearbeitet werden und wann
nicht?

BundID-Kontoerstellung mit Ausweis
Diese Daten kénnen nicht geandert werden!

Wenn Sie bei der Kontoerstellung bei BundID die Option "Online-Ausweis" gewahlt haben, werden die Daten mit einem ho-
hen Sicherheitsniveau an schulbewerbung.de Ubertragen. Das gilt allerdings nur dann, wenn Sie die Option "Profil fiir mich
anlegen" ausgewahlt haben.

Wenn Sie sich ein eigenes schulbewerbung.de-Profil anlegen, kénnen Sie die Daten, die auf Ihrem Aus-
weis stehen (Vor- und Nachname, Geburtsdatum, ...) bei schulbewerbung.de nicht andern!

Scannen eines Startcodes
Diese Daten kénnen nicht geandert werden!

Beim Anlegen eines Profils werden Sie gefragt, ob Sie dieses mit oder ohne Startcode anlegen méchten. Diese Daten wurden
von lhrer Schule oder der Kommune eingetragen. Durch die Nutzung des Codes werden diese Daten automatisch in das Profil
Ubertragen.

Wenden Sie sich in diesem Fall bitte an den/die Ansprechpartner:in der Gemeinde oder Kommune

@ Sie finden einen Fehler bei den Daten, die Sie nicht dndern kénnen?
oder im Sekretariat der Schule, die den Zettel mit den Zugangsdaten ausgehandigt hat.

Profil ohne Startcode
Diese Daten kénnen jederzeit geandert werden!

Beim Anlegen eines Profils ohne Startcode oder Ausweis-Zugangsoption ist eine Anderung der Daten immer méglich.
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Stammdaten priifen, hinterlegen und bearbeiten

"' schol bewerbung. de
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Nicht verdnderbare Stammdaten
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Wurde ein Startcode verwendet, werden die darin verschllsselte, persdnliche Daten
Fobpaidn i saiin s i Soisis an schulbewerbung.de Ubermittelt. Diese werden Ihnen aufgelistet und kénnen, wie

e A auf der Seite zuvor beschrieben, hier nicht bearbeitet werden.
oy I 36 8 ECaHT meiciy R
[ 2 T P T R R 1

¥t S S Pide diagE Y b Ddle®

Sofern uns noch Daten fehlen, werden Sle im Chat danach gefragt.
Fullen Sie die restlichen Informationen bitte aus.
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e L . Verdnderbare Stammdaten

Fritar Lap do emyelien ! Boghlegaa

War biriom: B, Peblsadi Bace pur Sofern die Daten vom BundID-Konto an schulbewerbung.de Ubertragen wurden,
edigpang it Mapitale werden entsprechenden Informationen im Chat mit diesen Daten vorausgefullt.
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Bitte beachten Sie, dass eine Anderung im schulbewerbung.
de-Chat die Daten im BundID-Konto nicht liberschreibt.
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Stammdaten bearbeiten

Neben den Daten, die sie bearbeiten durfen, finden Sie einen kleinen Kreis mit
einem Stift-Symbol.

& o P e W Bl el aR

- g
om =

A A e i

Nachdem Sie auf den Kreis mit dem Stift gedriickt haben, kénnen Sie Text- oder
Datumseingaben korrigieren oder bei mehreren
Antworten einen anderen auswah- len.
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Stammdaten nachtréaglich noch einmal aufrufen und bearbeiten
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Herzlich Willkommen! Stammdaten einer Person aufrufen
Teigende Cphangn qiEegn rar o r
Hariiegung Sie mochten sich noch einmal die Stammdaten einer Person anschauen und Ein-

gaben andern? Kein Problem!
Mpies Rewerirers]
b, A

tharmden! T b wrsiey Wahlen Sie dazu den Punkt "Konto & Eigenschaften™.

Aihs Bawertearagan
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& A ohulbewerbung.de

Unter "Konto & Einstellungen" wahlen Sie dann den Punkt "Verwaltung:
schulbewerbung.de-Konto". Konto & Ernstellungen

Wi By
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Verwaltung schul- Bevor ein bestimmtes Profil zur Einsicht und Anderung der Stammdaten aufgeru-
bewerbung.de-Konto fen werden kann, wahlen Sie bitte den Punkt "Hinterlegte Personendaten”.
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Eanbavied o ce

schiurlarae brang de-Konio

5 falen mesdates o et e by O
B il Fare

tireriegte Per

1#J i LEE T S Sl
T = R B

Vermauoig des reriapiies
Prrep-as

e it L e
wnpen | meiees Feres binpufiges

+ % schulbewerbung.de

Im nachsten Schritt werden lhnen alle Profile der Personen angezeigt, die Sie
Ihrem Konto zugewiesen haben. Wahlen Sie hier entweder eine Person aus oder
flgen Sie mit Klick auf "Neue Person erfassen" ein neues Profil hinzu.

Hinterlegie Personendaten

D Dt o Wikt Porpon medctan Sia et
aoNa Tl L

LI s bdnermess
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legen" zeigen wir, wo der Prozess zum Anlegen eines neuen —— =

Auf Seite 14 unter "Neues schulbewerbung.de-Profil an- bt Kl sl chan Burton honoen fie dan Profii !
@ Profils startet. 1'1 Nprm B elmiddn
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Stammdaten von Max

Mustermann
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Ubersichtsliste der Stammdatenkapitel

Nachdem Sie ein Profil ausgewahlt haben, werden Ihnen die vier Stammdaten-
kapitel als Ubersicht angezeigt. Ein Klick auf die jeweilige Kachel bringt Sie in
das entsprechende Kapitel.
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Im Kapitel angekommen wird Ihnen der Chatverlauf angezeigt, den Sie bereits st Aastnabrmearinshaarsg
beim Anlegen dieses Personenprofils durchlaufen sind. Sie beginnen ganz unten FE——

im Chatverlauf und mussen zu der jeweiligen Stelle scrollen.

Durch Klicken des Stift-Symbols 6ffnet sich die jeweilige Chatnachricht im Be-

arbeitungsmodus:

wnrede?

@

L7 ) ve=

ST SE BT dir AELne L
S el g i S T2l el




Handbuch Schiiler:innen 24

Neue Bewerbungen verschicken

v ".E" schelbrwerbung.de

Herzlich Willkommen! Bewerbungsprozess starten

Toigends Cptansn qisres Brar o 1

shakes o Nachdem Sie das Profil erfolgreich hinterlegt haben, kénnen Sie mit dem Bewer-
bungsprozess beginnen.

Heses Rasararbears]
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romrl ! Fan b iy Drucken Sie hierzu den ersten Button "Neue Bewerbung".
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v ‘E" schilbwerbung.de

Im nachsten Schritt werden Ihnen alle Profile der Personen angezeigt, die Sie Heus Bewerbung
Ihrem Konto zugewiesen haben. Wahlen Sie hier entweder eine Person aus oder T TIL A R P -
flugen Sie mit Klick auf "Neue Person erfassen" ein neues Profil hinzu. T T S

:_ Blan Blonled s
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Auf Seite 14 unter "Neues schulbewerbung.de-Profil i iy irian Mgt
@ anlegen" zeigen wir, wo der Prozess zum Anlegen eines

f‘l Pt Parnas arlnniin

neuen Profils startet.
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Héie Bawerbumg Nach Auswahl des Schuljahres werden Sie gefragt, fr was Sie sich oder die ent-
sprechende Person bewerben mdéchten.

A it S pan el msichar dorm pSiegon

Sa n fan Brswborpuprorm i mdofim
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1]
b e Die Moglichkeiten, die hier angezeigt werden, hangen mit
- — den Angaben aus dem letzten Kapitel im Stammdaten-

prozess zusammen.
Wkl inrerhal Se e, 1
B e, S gl Auf Seite 20 erkldren wir, wie Sie die Stammdaten nach-

I e e o B R

PP traglich bearbeiten kénnen.
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Bidunguangebot finden *

For Min Bla | rsigr

Bildungsangebotssuche

Bevor wir Ihnen die passenden Bildungsangebote anzeigen kénnen, bieten wir
die Méglichkeit, die Suchkriterien anzupassen und die Ergebnisse vorzufiltern.

By PR W T
Sie mdchten Suchkriterien anpassen? Dann klicken Sie bitte auf die jeweilige el o el

Zeile oder das kleine Stiftsymbol.
Lo, W\ ORCSEE W N

gyl
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B pdnlbewerbung.de -

D) e e e e | Ubersicht der Bildungsangebote

dun Falehivilas

1093 Bikdongamngebots gafunde Sie erhalten eine Ubersicht aller Bildungsangebote in Kachelsicht.

Die Suchleiste erméglicht Ihnen das Durchsuchen nach Stichwort. So kénnen Sie bei-
spielsweise nach einer bestimmten Schule oder einem Bildungsangebot suchen.

Mit Klick auf "Angebot auswahlen" ganz unten auf jeder Kachel, wahlen Sie dieses
T Srrhie. | LS . Angebot aus.
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Mégliche Schritte im Bewerbungsprozess

Je nachdem, welcher Weiterbildungsweg angestrebt wird, kdnnen zusatzliche Informationen im Bewerbungsprozess ab-
gefragt werden. Beispiele hierfiir sind einzureichende Unterlagen, das Buchen eines Termins fir ein "Aufnahmeberatungs-
gesprach" oder die Angabe von Daten zum Ausbildungsbetrieb (Reihenfolge von links):

+ A chulbewerbangade  — B« B ichulbowerbang de
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Kleine Hilfe: Mehrere Dokumente gleichzeitig hochladen

In schulbewerbung.de kénnen Sie bendétigte Unterlagen digital einreichen, wenn die Schule diese Funktion aktiviert
hat. Wenn Sie mehrere Dateien fir eine einzureichende Unterlage einreichen miissen (z.B. mehrere Zeugnisse, die
einzeln als PDF-Dateien vorliegen), kénnen Sie eine ZIP-Datei erstellen. Eine ZIP-Datei fasst mehrere Dokumente
zusammen und spart Speicherplatz.

ZIP-Datei auf dem Smartphone erstellen (Android)

1.0ffnen Sie die Dateien-App oder einen Dateimanager

2.Navigieren Sie zu den Dateien, die Sie zippen méchten

3.Halten Sie eine Datei gedrlckt, bis die Auswahl erscheint

4.Wahlen Sie alle gewlinschten Dateien aus

5.Tippen Sie auf das Drei-Punkte-Menii oder "Mehr" und wahlen "Komprimieren / ZIP erstellen"
6. Speichern Sie die ZIP-Datei an einem gewulnschten Ort

Falls Ihr Smartphone diese Funktion nicht hat, kénnen Sie eine kostenlose App nutzen, z. B. ZArchiver oder WinZip
(im Play Store).

ZIP-Datei auf dem Smartphone erstellen (i0S)

1.0ffnen Sie die Dateien-App

2.Gehen Sie zu dem Ordner mit den gewtinschten Dokumenten
3.Tippen Sie oben rechts auf "Auswahlen" und markiere die Dateien
4.Tippen Sie auf das Drei-Punkte-Menii unten rechts

5.Wahlen Sie "Komprimieren" - eine ZIP-Datei wird erstellt

ZIP-Datei auf dem Laptop/PC erstellen (Windows)

1.0ffnen Sie den Explorer und gehen Sie zu den Dateien, die Sie zippen méchten
2.Wahlen Sie alle Dateien aus (Strg + Klick fur einzelne oder Strg + A fur alle)
3.Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine der markierten Dateien
4.Wahlen Sie "Senden an" und dann den ZIP-komprimierter Ordner

5.Geben Sie der ZIP-Datei einen Namen und drtcken Sie "Enter"

ZIP-Datei auf dem Laptop/PC erstellen (MacOs)

1.6ffnen Sie den Finder und gehe zum Ordner mit den Dateien

2.Markieren Sie alle Dateien, die du zippen mochtest (Cmd + Klick fur einzelne oder Cmd + A fir alle)
3.Klicken Sie mit der rechten Maustaste (oder Ctrl + Klick) auf die Auswanhl

4.Wahlen Sie "Komprimieren" - macOS erstellt eine ZIP-Datei mit den ausgewahlten Dokumenten
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Bewerbung abschicken

= 4 Wenn Sie alle Schritte_ im Bewerbungsprozess abgeschlossen haben, kénnen Sie
PN e T die Bewerbung abschicken.
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Eine kurze Informationsmeldung erscheint und informiert Sie Uber das erfolgrei-
che Absenden der Bewerbung.
Brmirtruny @vTokoreick

Herzlichen Gliickwunsch! vargendet!

ek
rerk B Fae Sehoty parer e pred

Bei schlechter Internetverbindung kann das Absenden der dw Schedbeiung rach
Bewerbung einen kurzen Augenblick dauern! T
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Bewerbungsformular herunterladen

Handbuch Schiiler:innen

29

Die Bewerbung liegt jetzt digital bei der Schule vor. Um sich erfolgreich bei der Schu-
le zu bewerben, drucken Sie das Bewerbungsformular bitte aus und reichen Sie es

unterschrieben bei der Schule ein.
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Aktive Bewerbungen verwalten

v ‘.'t" schwlbewerbung.de

Herziich Willlkomman!
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Ubersicht der aktiven Bewerbungen

Sobald Sie eine Bewerbung tber schulbewerbung.de versendet haben, kénnen Sie
den Status Uber "Aktive Bewerbungen" einsehen. Sie kénnen Bewerbungen auch
wieder léschen.

Bei mehreren aktiven Bewerbungen kénnen Sie die Rangfolge andern.

i # schulbewerbung.de

Sie erhalten zunéchst eine Ubersicht aller Profile. Wahlen Sie hier ein Person aus, Aktive Bawerbungen
dessen Bewerbungen Sie sich anschauen méchten oder fligen Sie mit Klick auf (s e Rewmanges saicwer Perion mocties

"Neue Person erfassen" ein neues Profil hinzu.

Auf Seite 14 unter "Neues schulbewerbung.de-Profil an-
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Profils startet.

n e Farnon ol pasey




i 't" sehulbewerbamg, de

Aktive Bewerbungen

Handbuch Schiiler:innen 3I|

Aktive Bewerbungen je Bundesland

Uber schulbewerbung.de kénnen Sie sich an Schulen in Nordrhein-Westfalen oder
Niedersachen bewerben.

Auf der Seite "Aktive Bewerbungen" kdnnen Sie zwischen den einzelnen Bundes-
landern hin und herspringen.

L "E' schuilbewerbung, de

Keine aktive Bewerbung in einem Bundesland Aktive Bewerbung

Sofern keine Bewerbung in einem Bundesland vorliegt, weist Sie unsere An- T I T P

wendung darauf hin.
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Aktive Bewerbungen
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Rangfolge dndern
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Rangfolge bei mehreren Bewerbungen

Je nachdem, in welcher Reihenfolge Sie die Bewerbungen abgeschickt haben, er-
halten diese eine Rangfolgennummer.

als die Bewerbung gilt, die fiir diese Person am Wichtigsten

Bitte beachten Sie, dass die Bewerbung auf dem 1. Rang
@ ist.

& M wchalbewerbung.de

Aktive Bewerbungen
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Bei zwei oder mehreren aktiven Bewerbungen kann die Rangfolge gedndert o M e et

werden. Nach Klick auf "Rangfolge andern" verandert sich die Ansicht leicht.
Durch Driicken der kleinen Pfeil-lcons rechts in jeder Kachel kénnen die Bewer-

bungen hoch und runter geschoben werden. K iaiate, Wi
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Aktive Bewerbungen Geédnderte Rangfolge speichern

e et e e i e Sobald Sie mit der Rangfolge zufrieden sind, kdnnen Sie die Ansicht Gber "Zuriick
zur Ubersicht" verlassen. Eine Speicherung der neuen Reihenfolge erfolgt sofort.
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Detailansicht einer Bewerbung Trtncie
Sie kénnen sich von jeder abgegebenen Bewerbung die Detailansicht anschauen.
Dies erreichen Sie durch Klick einer Bewerbungskachel in der Ubersicht je Bundes-
land.

In der Detailansicht finden Sie viele wichtige Informationen und kénnen zudem
noch Funktionen ausuben.
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@ Neuigkeiten zu einem Bildungsgangebot finden Sie eben- Ry ———

falls in der Detailansicht.
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Die mit dieser Bewerbung verbundenen Informationen finden Sie weiter unten in
einzelnen Bereichen unterteilt.

Diese Bereiche kénnen Sie ausklappen. Hinter einigen dieser Bereiche liegen
Funktionen, wie beispielsweise das Bewerbungsformular dieser Bewerbung zum
erneuten Download oder Termindetails mit der Méglichkeit der Léschung oder
Nachbuchung eines Termins.

BresLorg

Bewerbung I6schen

Sie haben sich bei einer falschen Schule oder auf ein falsches Bildungsangebot
beworben und méchten von einer Bewerbung zurlcktreten?

In den Bewerbungsdetails finden Sie den Punkt "Bewerbung zurtlickziehen".
Klappen Sie diesen Bereich aus und klicken Sie auf "Bewerbung zuriickziehen".

Sollte die Schule bereits eine positive Riickmeldung ge-
geben haben, ist das Léschen einer Bewerbung tiber schul-

@ bewerbung.de nicht mehr méglich.
Wenden Sie sich bitte direkt an die Schule.
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Termintibersicht

v ‘.!' schlberwerbung.de

Herzlich Willkommen! Die Terminfunktion
v Bei bestimmten Bildungsangeboten mdchte die Schule vorab "Aufhahmebe-
ratungsgeprache" fliihren. Wahrend des Bewerbungsprozesses (siehe Seite
- '_""""_""""""l" 26) haben Sie die Méglichkeit, aus moglichen Terminvorschlagen zu wahlen.
n mdrman e bawe iy

rharsiae ! form b wreceeg
Uber die Option "Terminiibersicht" kénnen Sie sich die Termine einzelnen
o — Personen oder alle vereinbarten anzeigen lassen.
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Termindberzichi

Nach Klick auf die Kachel erhalten Sie eine Ubersicht aller Profile. Wahlen Sie T T
hier ein Person aus oder nutzen Sie die Option, sich alle Termine anzeigen
lassen zu kdénnen.

Alle Terming anschaien?

[ s
I v Fest i lang
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Termine von Max

Alle Informationen zu einem Termin

Wird der Tag dann angeklickt, werden lhnen nahere Informationen zum

Termin angezeigt.
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Termine einer einzelnen Person einsehen

Nach Auswahl einer Person wird Ihnen der Kalender samt der Eintrage dieser
angezeigt. In unserem Beispiel wurde fir den 07. Februar ein Termin verein-
bart. Dieser Tag wird dann gekennzeichnet.

A chulbewerung. de
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Alle Termine Termine aller zugewiesenen Profile einsehen

Genau wie in der Ansicht einer einzelnen Person werden in der Ubersicht aller Termi-
ne die Tage gekennzeichnet, an denen ein Termin vereinbart wurde.

& 4 sehulbewerbung.de

Termine I6schen Drimiis um: Autaahmegesieboh
Sie schauen sich die Informationen zu einem Termin an und stellen fest, dass Sie G D o )

den Termin nicht wahrnehmen kénnen? Mit Klick auf die Details 6ffnet sich ein 9 e 1L XA Len
weiteres Fenster. Hier haben Sie die Mdglichkeit, den Termin zu lIéschen. = ay Waterra
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Konto & Einstellungen

i ‘.'t" schwlbewerbung.de

Herzlich Willkommen! Dem Konto zugewiesene Profile einsehen

Feigeade Ophasnsn giptas Brae o 1
Ve igrmy Unter "Konto & Einstellungen” finden Sie die Méglichkeit, Inrem schulbewerbung.
de-Konto zugewiesene Profile zu I6schen.
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A pohulbewerbung.de

Wahlen Sie als nachstes den Punkt "Verwaltung: schulbewerbung.de-Konto". Konto & Efn:tellungen
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+ W chulhowerbung, de

Verwaltung schul- Um sich die Liste aller zugewiesenen Profile anschauen zu kénnen, driicken Sie bitte
bewerbung.de-Konto "Verwaltung der verkniipften Personen".
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Versatung der verknipften
Personen

Alle zugewiesenen Profile im Uberblick

Tepar Linin Teigi aite Pernonen che mit

Hier finden Sie alle zugewiesenen Profile. Mit Klick auf den jeweiligen Na- e Stdind
men landen Sie in der Detailansicht eines Profils.

L L]

Auch an dieser Stelle kénnen Sie dem Konto mit Klick auf "Neue Person erfassen"
ein neues Profil hinzufligen.

legen" zeigen wir, wo der Prozess zum Anlegen eines neuen Porrfogan, i i fa wimg Bararwriaong Sonand

Auf Seite 14 unter "Neues schulbewerbung.de-Profil an- o it i Mo whis W S
@ Profils startet.
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« M schulbewerbiung,de Detailansicht eines Profils

Detailansicht In der Detailsicht haben Sie letztendlich die Méglichkeit, das Profil zu 16sc

Léschung eines Profils

Sie kdnnen ein oder mehrere Profile aus Ihrem Konto entfernen. Das schulbewer-
bung.de-Konto bleibt nattrlich weiter bestehen.

Ein von der Schule oder Kommune angelegtes Profil kann
Uber schulbewerbung.de nicht geléscht werden. Wenden
@ Sie sich in diesem Fall an das Sekretariat oder die Behoérde.

Auch das Entfernen von Profilen mit mindestens einer
erfolgreichen Bewerbung ist nicht moglich.
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« % schulbewerbung.de

Verwaltung schul- schulbewerbung.de-Konto aufrufen
bewerbung.de-Konto

bkt lAnram B (3 prfulsasari

s vt ol e Tt i Kot wa e Um sich die Kontoinformationen anschauen zu kénnen, driicken Sie bitte unter
Paricnen yervlias, Deem airean t "Verwaltung schulbewerbung.de-Konto" die Kachel "schulbewerbung.de-Kon-
Fa i b Pl O PO R i e LT tO".
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schulbewerbung.de-Konto im Detail schulbewerbung.de-Konto

In der Detailsicht haben Sie letztendlich die Méglichkeit, sich auszuloggen und zur st sl oo o
Startseite zu gelangen oder das Konto zu I6schen.
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schulbewerbung.de-Konto I6schen

Wenn Sie lhr schulbewerbung.de-Konto I6schen méchten, bedeutet das, dass auch
alle Personenprofile mitgel6scht werden.

Mithilfe Ihres BundID-Kontos kénnen Sie jederzeit ein neues schulbewerbung.de-
Konto erstellen.

Das Léschen des gesamten schulbewerbung.de-Kontos
ist nur dann maéglich, wenn keines lhrer Profile Uber eine
erfolgreiche Bewerbung verfligt!

@ Verfligt das Konto Uber ein Profil mit einem Startcode,
muss dieses erst von der Schule oder Behorde geléscht

werden, bevor Sie das Konto I6schen kénnen.
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